
NO DAFTAR INFORMASI 
PUBLIK RINGKASAN ISI INFORMASI  

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUSASI 

INFORMASI  

PENANGGUNGJA
WAB PEMBUATAN 

ATAU 
PENERBITAN 
INFORMASI  

WAKTU & 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI  

BENTUK 
INFORMASI YANG 

TERSEDIA (SOFT & 
HARD COPY )  

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPANA
N ATAU 

RETENSI 
ARSIP

a

1 Profil Sekretariat 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya

Memuat informasi sejarah berdirinya, 
Tupoksi Sekretariat Kecamatan Sekretaris Kecamatan

Kasubbag Umum 
& perlengkapan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy Sesuai dengan 
masa retensi 
arsip

2
Alamat Sekretariat 
Kecamatan

Memuat Daftar alamat Kantor Camat 
Kecamatan Pasie Raya

Sekretaris Kecamatan

Kasubbag Umum 
& perlengkapan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy Sesuai dengan 
masa retensi 
arsip

3
Tugas Pokok dan Fungsi 
Sekretariat Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya

Berisi sasaran utama atau Tugas 
pokok dan fungsi  yang dibebankan 
kepada organisasi untuk dicapai dan 
dilakukan sesuai Peraturan Bupati 
Nomor 99 Tahun 2016

Sekretaris Kecamatan
Kasubbag Umum 
& perlengkapan 2018 Soft dan hard copy 5 Tahun 

b

1 Surat Keputusan Camat  
tahun 2020

Sk camat untuk tenaga kontrak si 
sekretariat Kecamatan ( Supir, tenaga 
Kebersihan & penjaga malam), 
Pengurus mesjid, Balee seumebeut & 
Dayah

Sekretaris Kecamatan  dan 
Seksi Pelayanan

Kasubbag 
Keuangan dan 
Kepegawaian, Kasi 
Pelayanan.

Januari - 
Desember

hard Copy 1 Tahun 

Surat Keputusan Camat  
tahun 2021

Sk camat untuk tenaga kontrak si 
sekretariat Kecamatan ( Supir, tenaga 
Kebersihan & penjaga malam), 
Pengurus mesjid, Balee seumebeut & 
Dayah

Sekretaris Kecamatan  dan 
Seksi Pelayanan

Kasubbag 
Keuangan dan 
Kepegawaian, Kasi 
Pelayanan.

Januari - 
Desember

hard Copy

1 Tahun 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK
KECAMATAN PASIE RAYA TAHUN 2021

JALAN  TEUNOM - SARAH RAYA

INFORMASI PUBLIK YANG DISEDIAKAN SETIAP SAAT

Daftar Informasi Publik

Informasi tentang peraturan, Surat Keputusan Camat dan kerjasama dengan pihak ketiga



c Seluruh Informasi Lengkap Yang Wajib Disediakan dan Diumumkan Secara Berkala Sebagaimana Dimaksud dalam Pasal 11
1
2
3
d
1 Struktur Organisasi Susunan Organisasi Sekretariat 

Kecamatan Kecamatan Pasie Raya
Sekretaris Kecamatan Kasubbag 

Keuangan dan 
Kepegawaian

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy Sesuai dengan 
masa retensi 
arsip

2 Jumlah PNS dan Tenaga 
Kontrak

Kondisi Jumlah Pegawai dan Tenaga 
Kontrak di Lingkup Sekretariat 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
Keuangan dan 
Kepegawaian

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy Sesuai dengan 
masa retensi 
arsip

3 Daftar Urutan 
Kepangkatan (DUK) 
Pegawai Sekretariat 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya

(1) Data-data Kepegawaian dan Daftar 
Urutan Kepangkatan (2) Informasi 
Struktur PNS Honorer dan Kontrak (3) 
Data Pejabat Struktural    

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
Keuangan dan 
Kepegawaian

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy Sesuai dengan 
masa retensi 
arsip

e

f

g

1 SOP Pelayanan rekomendasi Berisikan SOP mengenai pelayanan 
rekomendasi Seksi Pelayanan Kasi Pelayanan 2020 Soft dan hard copy 

sesuai dengan 
masa retensi 
arsip

2 SOP Pelayanan non 
rekomendasi

Berisikan SOP mengenai pelayanan non 
rekomendasi Seksi Pelayanan Kasi Pelayanan 2020 Soft dan hard copy 

sesuai dengan 
masa retensi 
arsip

h

1

Dokumen Pelaksanaan 
Anggaran (DPA) Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2021

Anggaran Kegiatan Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya Tahun 2021

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian Maret hard copy 1 Tahun 

2 Dokumen Pelaksanaan 
Anggaran (DPA) Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2020

Anggaran Kegiatan Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya Tahun 2020

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian 

Maret hard copy 1 Tahun 

Surat-surat perjanjian dengan pihak ketiga

Informasi tentang organisasi, administrasi, Kepegawaian dan keuangan

Data perbendaharaan atau inventaris

Surat menyurat pimpinan atau pejabat Badan Publik dalam rangka pelaksanaan tugas pokok dan fungsinya,

Syarat-syarat perizinan, izin yang diterbitkan dan/atau laporan penataan izin yang diberikan,



3 Dokumen Pelaksanaan 
Anggaran (DPA) Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2019

Anggaran Kegiatan Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya Tahun 2019

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian Maret

hard copy

1 Tahun 



4 Dokumen Pelaksanaan 
Anggaran (DPA) Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2018

Anggaran Kegiatan Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya Tahun 2018

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian Maret

hard copy

1 Tahun 

5 Dokumen Perubahan 
Pelaksanaan Anggaran 
(DPPA)  Tahun 2017

Anggaran Kegiatan Perubahan 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2017

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian Desember 

hard copy

1 Tahun 

6 Dokumen Perubahan 
Pelaksanaan Anggaran 
(DPPA)  Tahun 2016

Anggaran Kegiatan Perubahan 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2016

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian 

Desember 

hard copy

1 Tahun 

7 Dokumen Perubahan 
Pelaksanaan Anggaran 
(DPPA)  Tahun 2015

Anggaran Kegiatan Perubahan 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2015

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian 

Oktober 

hard copy

1 Tahun 

8 Dokumen Perubahan 
Pelaksanaan Anggaran 
(DPPA)  Tahun 2014

Anggaran Kegiatan Perubahan 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2014

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian 

Oktober

hard copy 1 Tahun 

9 Rencana Kerja Anggaran 
(RKA) Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2021

(1) Rencana Anggaran dan Pendapatan 
(2) Rincian Belanja Tidak langsung 
SKPA (3) Rincian Belanja Langsung 
SKPA (4) Rincian Belanja Langsung 
Program 

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian Oktober

hard copy 1 Tahun 

10 Rencana Kerja Anggaran 
(RKA) Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2020

(1) Rencana Anggaran dan Pendapatan 
(2) Rincian Belanja Tidak langsung 
SKPA (3) Rincian Belanja Langsung 
SKPA (4) Rincian Belanja Langsung 
Program 

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian Oktober

hard copy 1 Tahun 

11 Rencana Kerja Anggaran 
(RKA) Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2019

(1) Rencana Anggaran dan Pendapatan 
(2) Rincian Belanja Tidak langsung 
SKPA (3) Rincian Belanja Langsung 
SKPA (4) Rincian Belanja Langsung 
Program 

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian Oktober - 

Maret

hard copy 1 Tahun 

12 Rencana Kerja Anggaran 
(RKA) Kecamatan 
Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2018

(1) Rencana Anggaran dan Pendapatan 
(2) Rincian Belanja Tidak langsung 
SKPA (3) Rincian Belanja Langsung 
SKPA (4) Rincian Belanja Langsung 
Program 

Sekretaris Kecamatan Kasubbag 
keuangan dan 
Kepegawaian Oktober - 

Maret

hard copy 1 Tahun 



13 Rencana Umum 
Pengadaan (RUP) 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2021

Pengumuman Pengadaan Barang dan 
Jasa Pemerintah Tahun 2021

Sekretaris Kecamatan Petugas Sirup 
Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

14 Rencana Umum 
Pengadaan (RUP) 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2020

Pengumuman Pengadaan Barang dan 
Jasa Pemerintah Tahun 2020

Sekretaris Kecamatan Petugas Sirup 
Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

15 Rencana Umum 
Pengadaan (RUP) 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2019

Pengumuman Pengadaan Barang dan 
Jasa Pemerintah Tahun 2019

Sekretaris Kecamatan Petugas Sirup 
Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

16 Rencana Umum 
Pengadaan (RUP) 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2018

Pengumuman Pengadaan Barang dan 
Jasa Pemerintah Tahun 2018

Sekretaris Kecamatan Petugas Sirup 
Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

17 Rencana Umum 
Pengadaan (RUP) 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2017

Pengumuman Pengadaan Barang dan 
Jasa Pemerintah Tahun 2017

Sekretaris Kecamatan Petugas Sirup 
Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

18 Inventaris dan Asset 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2021

Laporan Inventaris dan Asset Dinas 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2021

Sekretaris Kecamatan Kasubbag Umum 
& petugas 
Pengelola barang

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

19 Inventaris dan Asset 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2020

Laporan Inventaris dan Asset Dinas 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2020

Sekretaris Kecamatan Kasubbag Umum 
& petugas 
Pengelola barang

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

20 Inventaris dan Asset 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2019

Laporan Inventaris dan Asset Dinas 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2019

Sekretaris Kecamatan Kasubbag Umum 
& petugas 
Pengelola barang

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

21 Inventaris dan Asset 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya Tahun 2017

Laporan Inventaris dan Asset Dinas 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 
Tahun 2017

Sekretaris Kecamatan Kasubbag Umum 
& petugas 
Pengelola barang

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

j. Agenda kerja pimpinan satuan kerja



k. 
1 Jumlah Permintaan 

Informasi Publik di 
Kecamatan Kecamatan 
Pasie Raya

Daftar Permintaan Informasi Publik di 
Kecamatan Kecamatan Pasie Raya 

Sekretaris Kecamatan Kasubbag Umum 
dan perlengkapan

Januari - 
Desember

Hard Copy 1 Tahun 

2 Jumlah Permintaan 
Informasi yang Dikabulkan 
Baik Sebagian maupun 
Keseluruhan

Daftar Permintaan Informasi yang 
Dikabulkan Baik Sebagian maupun 
Keseluruhan

Sekretaris Kecamatan Kasubbag Umum 
dan perlengkapan

Januari - 
Desember

Hard Copy 1 Tahun 

3 Jumlah Permintaan 
Informasi Publik yang 
Ditolak untuk Diberikan

Daftar Permintaan Informasi Publik 
yang Ditolak untuk Diberikan

Sekretaris Kecamatan Kasubbag Umum 
dan perlengkapan

Januari - 
Desember

Hard Copy 1 Tahun 

4 Penolakan Pemberian 
Informasi

Alasan Penolakan Pemberian Informasi Sekretaris Kecamatan Kasubbag Umum 
dan perlengkapan

Januari - 
Desember

Hard Copy 1 Tahun 

5
Data kependudukan tahun 
2021

Berisikan data tentang jumlah Kepala 
Keluarga, Jumlah Jiwa berdasarkan 
Jenis kelamin dan data mutasi 
penduduk

Seksi Pemerintahan Kasie 
Pemerintahan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

6
Data kependudukan tahun 

2020

Berisikan data tentang jumlah Kepala 
Keluarga, Jumlah Jiwa berdasarkan 
Jenis kelamin dan data mutasi 
penduduk

Seksi Pemerintahan Kasie 
Pemerintahan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

7

Data kependudukan tahun 
2019

Berisikan data tentang jumlah Kepala 
Keluarga, Jumlah Jiwa berdasarkan 
Jenis kelamin dan data mutasi 
penduduk

Seksi Pemerintahan Kasie 
Pemerintahan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

8
Data kependudukan tahun 
2018

Berisikan data tentang jumlah Kepala 
Keluarga, Jumlah Jiwa berdasarkan 
Jenis kelamin dan data mutasi 
penduduk

Seksi Pemerintahan Kasie 
Pemerintahan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

9
Data Tuha peut dan  
Aparatur Gampong Tahun 
2021

Berisikan data nama dan SK  Tuha 
peut, aparatur gampong antara lain 
Geutjhik, sekdes, kasi,kaur, kadus, 
pengelola siskeudes, pengelola aset dan 
bendahara

Seksi Pemerintahan Kasie 
Pemerintahan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

Kegiatan mengenai kegiatan pelayanan Informasi publik



10
Data Tuha peut dan  
Aparatur Gampong Tahun 
2020

Berisikan data nama dan SK  Tuha 
peut, aparatur gampong antara lain 
Geutjhik, sekdes, kasi,kaur, kadus, 
pengelola siskeudes, pengelola aset dan 
bendahara

Seksi Pemerintahan Kasie 
Pemerintahan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

11
Data Tuha peut dan  
Aparatur Gampong Tahun 
2019

Berisikan data nama dan SK  Tuha 
peut, aparatur gampong antara lain 
Geutjhik, sekdes, kasi,kaur, kadus, 
pengelola siskeudes, pengelola aset dan 
bendahara

Seksi Pemerintahan Kasie 
Pemerintahan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

12
Data Tuha peut dan  
Aparatur Gampong Tahun 
2017

Berisikan data nama dan SK  Tuha 
peut, aparatur gampong antara lain 
Geutjhik, sekdes, kasi,kaur, kadus, 
pengelola siskeudes, pengelola aset dan 
bendahara

Seksi Pemerintahan Kasie 
Pemerintahan

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

13 Data keagamaan Tahun 
2021

Berisikan data nama tenaga 
keagamaan dan sarana prasarana 
keagamaan

Seksi Pelayanan Kasie Pelayanan Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

14 Data keagamaan Tahun 
2020

Berisikan data nama tenaga 
keagamaan dan sarana prasarana 
keagamaan

Seksi Pelayanan Kasie Pelayanan Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

15
Data keagamaan Tahun 
2019

Berisikan data nama tenaga 
keagamaan dan sarana prasarana 
keagamaan

Seksi Pelayanan Kasie Pelayanan Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

16 Data keagamaan Tahun 
2018

Berisikan data nama tenaga 
keagamaan dan sarana prasarana 
keagamaan

Seksi Pelayanan Kasie Pelayanan Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

17
Bahan peumakmue 
Gampong tahun 2021

Data RPJMG dan RKPG Seksi Pemberdayaan 
masyarakat

Kasie 
Pemberdayaan 
masyarakat

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

18
Bahan peumakmue 
Gampong tahun 2020

Data RPJMG dan RKPG Seksi Pemberdayaan 
masyarakat

Kasie 
Pemberdayaan 
masyarakat

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

19
Bahan peumakmue 
Gampong tahun 2019

Data RPJMG dan RKPG Seksi Pemberdayaan 
masyarakat

Kasie 
Pemberdayaan 
masyarakat

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

20
Bahan peumakmue 
Gampong tahun 2018

Data RPJMG dan RKPG Seksi Pemberdayaan 
masyarakat

Kasie 
Pemberdayaan 
masyarakat

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

21
Bahan peumakmue 
Gampong tahun 2017

Data RPJMG dan RKPG Seksi Pemberdayaan 
masyarakat

Kasie 
Pemberdayaan 
masyarakat

Januari - 
Desember

Soft dan hard copy 1 Tahun 

m Daftar hasil-hasil penelitian yang dilakukan





n

O

1 Proses memperoleh 
informasi 

Informasi tentang tata cara 
memperoleh informasi Sekretaris Kecamatan

Kasubbag Umum 
dan Perlengkapan

Januari - 
Desember Soft dan hard copy 1 Tahun 

2

3
P
1
2
3
Q Informasi Laporan harta kekayaan bagi Pejabat Negara di BP yang telah diverifikasi oleh Komisi Pemberantasan Korupsi
1
2

CAMAT KECAMATAN PASIE RAYA

  

 Nip 19780724200701 1 017
HAMDANI,S.Pd.MM

Informasi Publik yang dinyatakan terbuka bagi Masyarakat

Informasi tentang Standar Pengumuman Informasi

Informasi dan kebijakan yang disampaikan pejabat publik dalam pertemuan

Tuwi Kareung, 06  Januari 2022


	Setiap saat

